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1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

1.1.  Настоящее Положение регулирует организацию индивидуального учета 

освоения обучающимися ОПОП и хранение в архивах информации об этих результатах на 

бумажных и (или) электронных носителях в Федеральном государственном учреждении 

науки  Федеральном научном центре «Владикавказский научный центр Российской 

академии наук». 

1.2. Действие настоящего Положения распространяется на все структурные 

подразделения ВНЦ РАН, ответственные за образовательную деятельность. 

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

Положение разработано в соответствии с: 

•  Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

•  Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 19 

ноября 2013 г. № 1259 «Об утверждении порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по образовательным программам высшего образования - 

программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»; 

• Федеральным законом от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

• Федеральным законом от 27 июля 2006 г. №149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

•  Постановлением правительства РФ «Об утверждении Правил размещения на 

официальном сайте образовательной организации в информационно-коммуникационной 

сети «Интернет» и обновления информации об образовательной организации»; 

• Федеральными государственными образовательными стандартами высшего 

образования (далее - ФГОС) по направлениям подготовки (уровень подготовки кадров 

высшей квалификации); 

• Уставом ВНЦ РАН; 

• иными локальными нормативными актами ВНЦ РАН. 

3.  ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ 

ВНЦ РАН - Федеральное государственное бюджетное учреждение науки 

Федеральный научный центр «Владикавказский научный центр Российской академии 

наук»; 

Институт-филиал ВНЦ РАН – место образовательной деятельности/филиал ВНЦ 

РАН; 

ОПОП - основная профессиональная образовательная программа. 

НИ - научные исследования. 

4.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

4.1. Документы и материалы по индивидуальному учету результатов освоения 

аспирантами основной профессиональной образовательной программы включают в себя  

зачетную книжку, индивидуальный учебный план работы аспиранта, учебную карточку, 

зачетно-экзаменационную ведомость. 

4.2.  Зачетная книжка - это учебный документ аспиранта, в котором фиксируется 

освоение им основной образовательной программы по направлению и направленности 

(профилю) подготовки, на которые он зачислен приказом директора ВНЦ РАН. Зачетная 



3 

 

книжка предназначена для учета успеваемости аспиранта в период всего обучения. 

4.3. Зачетная книжка аспиранта ВНЦ РАН представляет собой папку размером 

95х140 мм с обложкой из картона, крытого коленкором темных тонов. На лицевой стороне 

сделано тиснение «Зачётная книжка». Структура и состав содержания определяются 

установленной формой разворотов зачетной книжки, регламентирующей семестровые и 

итоговые виды контроля знаний, умений, навыков, опыта деятельности (экзамены, зачеты, 

отчеты по практикам и научным исследованиям). В зачетных книжках отражаются только 

положительные результаты промежуточной и итоговой аттестации аспирантов. 

4.4.  Индивидуальный учебный план работы аспиранта - это документ, 

составленный на основе учебного плана программы аспирантуры по соответствующему 

направлению и направленности (профилю), индивидуализации ее содержания и графика 

обучения с учетом уровня готовности и тематики научной работы аспиранта. Структура и 

содержание индивидуального учебного плана работы аспиранта определяются 

Положением о порядке разработки и утверждения индивидуального учебного плана 

работы аспиранта ВНЦ РАН. 

4.5.  Учебная карточка - это документ аспиранта, в котором представлены: 

персональные данные, информация о форме и сроках обучения, научном руководителе, 

утвержденной теме диссертации и результатах освоения основной образовательной 

программы по направлению и направленности (профилю) подготовки. 

Структура и состав содержания учебной карточки аспиранта определяются 

установленной формой его разворотов (приложение 1). 

4.6.  Зачетно-экзаменационная ведомость - это документ, в котором фиксируются 

результаты освоения отдельных дисциплин, прохождения практик или выполнения НИ 

аспирантами одного года обучения и (или) одной направленности (профиля) подготовки. 

Зачетно-экзаменационные ведомости содержат все результаты промежуточной аттестации 

аспирантов, включая неудовлетворительные результаты. 

Структура и состав содержания зачетно-экзаменационной ведомости определяются 

установленной формой (приложение 2). 

5. УСЛОВИЯ ХРАНЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ О РЕЗУЛЬТАТАХ ОСВОЕНИЯ 

ОПОП АСПИРАНТАМИ НА БУМАЖНЫХ И (ИЛИ) ЭЛЕКТРОННЫХ 

НОСИТЕЛЯХ 

5.1. Документы и материалы по индивидуальному учету результатов освоения 

аспирантом основной профессиональной образовательной программы на бумажных 

носителях оформляются и хранятся в ВНЦ РАН на протяжении его обучения 

5.2. Документы и материалы по индивидуальному учету результатов освоения 

аспирантом основной профессиональной образовательной программы на бумажных 

носителях хранятся в архиве ВНЦ РАН по окончании его обучения. 

5.3.  К электронным носителям результатов освоения аспирантом основной 

профессиональной образовательной программы относится электронное портфолио, 

которое представляет собой комплекс сведений и документов, размещенных в личном 

кабинете обучающегося, содержащий совокупность его индивидуальных 

образовательных, научно-исследовательских, внеучебных и прочих достижений. 

5.4. Структура содержания и организация работы по заполнению электронного 

портфолио определены Положением об электронном портфолио обучающегося по 

основным профессиональным образовательным программам высшего образования - 

программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре ВНЦ РАН. 
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6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

6.1. Настоящее Положение утверждается приказом директора ВНЦ РАН на 

основании решения Объединенного ученого совета ВНЦ РАН и действует до его отмены. 

6.2. В настоящее Положение могут быть внесены изменения и дополнения в 

соответствии с изменениями в нормативных документах Министерства образования и 

науки Российской Федерации, ФАНО и локальных нормативных актах ВНЦ РАН. 

6.3.  Все изменения и дополнения в настоящее Положение должны быть письменно 

оформлены и утверждены директором ВНЦ РАН в установленном порядке. 

6.4. Настоящее Положение подлежит размещению на официальном сайте ВНЦ РАН 

в сети «Интернет» (http://vncran.ru/aspirantura/documents.php). 

6.5. Оригинал экземпляра настоящего положения хранится в ВНЦ РАН до его 

замены.   

http://vncran.ru/aspirantura/documents.php
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Приложение 1 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО НАУЧНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ НАУКИ 

ФЕДЕРАЛЬНЫЙ НАУЧНЫЙ ЦЕНТР 

«ВЛАДИКАВКАЗСКИЙ НАУЧНЫЙ ЦЕНТР  

РОССИЙСКОЙ АКАДЕМИИ НАУК»  

 

ЛИЧНАЯ КАРТОЧКА АСПИРАНТА 

 

Фото 
 

 

 

 

1. Фамилия ______________________________________________________________ 

имя_________________________________отчество___________________________ 

2. Год, число и месяц рождения_____________________________________________ 

3. Место рождения________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

4. Пол____________________________5. Национальность______________________ 

6. Диплом №____________________________от_______________________________ 

7. Специальность по диплому______________________________________________ 

8. Квалификация по диплому_______________________________________________ 

9. Иностранный язык по диплому___________________________________________ 

10. Место работы_________________________________________________________ 
                                                                    (последнее место работы, должность, дата и причина увольнения) 

______________________________________________________________________ 

11. Паспорт: серия__________________№______________________________________ 

кем выдан______________________________________________________________ 

дата выдачи_____________________________________________________________ 

№ страхового свидетельства_______________________________________________ 

ИНН №_________________________________________________________________ 

12. Домашний адрес_________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

Телефон__________________________________ 

13. Направление подготовки__________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

14. Профиль (направленность) подготовки _____________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

15. Форма обучения (очная, заочная/ бюджет, внебюджет): ________________________ 

16. Место образовательной 

деятельности___________________________________________________________ 

17. Зачислен в аспирантуру: приказ №_________________от_______________________ 

на срок с________________________по______________________________________ 

18. Научный руководитель___________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 
(ф.и.о., ученая степень, звание) 

19. Тема диссертации________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

 (утверждена на Объединенном ученом совете ВНЦ РАН, протокол 

№___от____________) 
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20. Сведения о сдаче кандидатских экзаменов 

№ 

п/п 

Дисциплина № 

протокола,  

дата сдачи 

Оценка ЗЕТ (часы) по 

плану  

     

     

     

 

21. Сведения о результатах изучения  дисциплин учебного плана 

№ 

п/п 

Дисциплина № 

ведомости, 

дата сдачи 

Оценка ЗЕТ (часы) по 

плану 

зачет экзамен  

1 курс  

      

      

      

      

2 курс  

      

      

      

      

      

3 курс  

      

      

      

      

      

4 курс 

      

      

      

      

 

22. Сведения о прохождении практик по получению профессиональных умений и опыта 

профессиональной деятельности  

 

№ 

п/п 

Наименование практики Сроки 

прохождения 

Оценка ЗЕТ 

(часы, 

недели) 

по плану  

Место 

прохождения 

1. Практика по получению 

профессиональных умений и 

опыта профессиональной 

деятельности (Педагогическая 

практика)  
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2. Практика по получению 

профессиональных умений и 

опыта профессиональной 

деятельности (Научно-

исследовательская практика)  

    

 

23. Сведения о промежуточной аттестации 

Курс № протокола,  дата аттестации Оценка 

1 
  

2 
  

3 
  

4 
  

5 
  

 

24. Продление срока обучения с _____________________________________ 

по _____________________приказ № _________________от____________________ 

причина_________________________________________________________________ 

25.  Результаты государственной итоговой аттестации  

Сдан государственный экзамен с оценкой ______________________________ 

Протокол №_______от______________ 

     Защищен научный доклад  

на тему___________________________________________________________________ 

с оценкой__________________ 

Протокол №_______от______________ 

26. Отчислен: приказ №_________________________от__________________________ 

27. Выдан диплом серия_______номер___________дата выдачи___________________ 

Директор института-филиала ВНЦ РАН ______________  _____________      
МП  подписьФ.И.О. дата 

 
 
 

 
 

  



8 

 

 

Приложение 2. 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО НАУЧНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ  

 

 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ НАУКИ  

ФЕДЕРАЛЬНЫЙ НАУЧНЫЙ ЦЕНТР 

«ВЛАДИКАВКАЗСКИЙ НАУЧНЫЙ ЦЕНТР РОССИЙСКОЙ АКАДЕМИИ НАУК» 

 

 

ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ (ЗАЧЕТНАЯ) ВЕДОМОСТЬ  
Дисциплина __________________________________________________________________ 

Экзаменатор __________________________________________________________________ 

Дата проведения экзамена (зачета) _______________________________________________ 
 

№ ФИО аспиранта 
Курс 

обучения 
№ билета 

Оценка или 

отметка о 

сдаче зачета 

Подпись 

экзаменатора 

      

      

      

      

      
 
 
 

Экзаменатор   

___________________________ ____________________   «____»___________20____г 

Ф.И.О. подпись  

Ученый секретарь института-филиала ВНЦ РАН  

___________________________ __________________ «____»___________20____г 

               Ф.И.О. подпись 
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