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1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

1.1 Настоящее Положение регламентирует правовую основу формирования 

экзаменационной комиссии по приему вступительных испытаний и определяет цели, 

задачи, состав, полномочия  и порядок  организации работы экзаменационных 

комиссий по проведению вступительных испытаний при приеме на обучение по 

основным профессиональным образовательным программам высшего образования – 

программам подготовки научно-педагогических кадров в  аспирантуру Федерального 

государственного бюджетного учреждения науки  Федерального научного центра 

«Владикавказский научный центр Российской академии наук».  

1.2 Действие настоящего Положения распространяется на  все структурные 

подразделения ВНЦ РАН ответственные за образовательную деятельность. 

2 НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

Положение разработано в соответствии с: 

 Федеральным законом Российской Федерации  от 29 декабря 2012 г. № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;  

 Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152 - ФЗ 

«О персональных данных»; 

 Приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации от 03 

марта  2017 г. №13 «Порядок приема на обучение по образовательным программам 

высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в 

аспирантуре»  

 Федеральными государственными образовательными стандартами высшего 

образования (далее - ФГОС) по направлениям подготовки (уровень подготовки кадров 

высшей квалификации); 

  Уставом ВНЦ РАН; 

  иными локальными нормативными актами ВНЦ РАН. 

3. ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ 

ВНЦ РАН - Федеральное государственное бюджетное учреждение науки 

Федеральный научный центр «Владикавказский научный центр Российской 

академии наук». 

Институт-филиал ВНЦ РАН – место образовательной деятельности/филиал 

ВНЦ РАН; 

ФГОС ВО - Федеральный государственный образовательный  стандарт высшего 

образования. 

4.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

4.1. Экзаменационные комиссии создаются в целях организации и проведения 

вступительных испытаний при приеме на обучение по программам аспирантуры, 

проводимых ВНЦ РАН самостоятельно. 

4.2. Экзаменационные комиссии формируются:  

 по специальным дисциплинам, соответствующим профилю программы 

подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (далее – специальная 

дисциплина);  

 иностранному языку.  

Экзаменационные комиссии по специальным дисциплинам формируются 

отдельно по каждому профилю подготовки. 



3 
 

 Основными задачами деятельности экзаменационных комиссий являются:  

 подготовка программ и материалов вступительных испытаний  на основе 

федеральных государственных образовательных стандартов высшего образования по 

программам специалитета и (или) программ магистратуры; 

 разработка критериев оценивания по каждому вступительному испытанию; 

 участие в проведении вступительных испытаний и проверке экзаменационных 

работ поступающих; 

 объективность оценки знаний и способностей поступающих на обучение по 

программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (далее – 

поступающий). 

5. СОСТАВ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ 

5.1. Составы экзаменационных комиссий и срок их полномочий утверждаются 

приказом директора ВНЦ РАН. 

5.2. Экзаменационные комиссии формируются из числа 

высококвалифицированных научно-педагогических и научных кадров, 

соответствующих профилю предмета вступительного испытания. 

5.3. Экзаменационная комиссия состоит из председателя и членов комиссии.  

5.4. Количественный состав экзаменационной комиссии – не менее 3 человек. 

5.5. Секретарь экзаменационной комиссии не является членом комиссии. 

5.6. Срок полномочий экзаменационных комиссий составляет один год. 

6. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЧЛЕНОВ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ 

КОМИССИИ 

6.1 Председатель экзаменационной комиссии организует работу комиссии, 

распределяет обязанности между ее членами, осуществляет контроль за работой 

экзаменационной комиссии в соответствии с настоящим Положением.  

6.2 Члены экзаменационной комиссии обязаны:  

 выполнять возложенные на них функции на высоком профессиональном 

уровне, соблюдая этические и моральные нормы;  

 своевременно составлять материалы вступительных испытаний;  

 соблюдать конфиденциальность и режим информационной безопасности;  

 соблюдать установленный порядок документооборота и хранения документов, 

материалов вступительных испытаний; 

 незамедлительно в письменной форме информировать председателя приемной 

комиссии о случаях нарушения процедуры проведения вступительных испытаний. 

6.3.Члены экзаменационных комиссий имеют право:  

 получать разъяснения по вопросам, касающимся процедуры проверки 

экзаменационных работ, применения (использования) критериев оценивания 

выполнения экзаменационных работ, а также другие необходимые для работы 

материалы и документы; 

 требовать организации необходимых условий труда. 

7.  ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ 

7.1. Порядок организации вступительных испытаний, перечень, форма их 

проведения устанавливаются Правилами приема на обучение по образовательным 

программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических 

кадров в аспирантуре  ВНЦ РАН  на соответствующий учебный год. 
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7.2. Расписание вступительных испытаний утверждается председателем 

(заместителем председателя) Приемной комиссии ВНЦ РАН не позднее чем за 10 дней 

до начала вступительных испытаний с указанием мест их проведения и доводится до 

сведения поступающих путем размещения на официальном сайте ВНЦ РАН. 

7.3. Материалы вступительных испытаний составляются экзаменационной 

комиссией ежегодно в соответствии с программой вступительных испытаний на основе 

федеральных государственных образовательных стандартов высшего образования по 

программам специалитета или магистратуры. 

7.4. Во время проведения вступительных испытаний допускается 

консультирование поступающих только в части формулировки вопроса в материалах 

вступительных испытаний. 

7.5. Члены экзаменационной комиссии несут ответственность за предельно 

корректную и требовательную атмосферу во время проведения вступительных 

испытаний. 

7.6. Во время проведения вступительных испытаний их участникам запрещается 

иметь при себе и использовать средства связи. 

7.7. При нарушении поступающим правил поведения во время проведения 

вступительных испытаний члены экзаменационной комиссии вправе удалить его с 

места проведения вступительного испытания с составлением акта об удалении. 

7.8. Результаты вступительных испытаний объявляются на официальном сайте 

не позднее трех рабочих дней со дня проведения вступительного испытания. 

7.9. Экзаменационная комиссия предоставляет в приемную комиссию отчетные 

документы по проведению вступительных испытании: экзаменационную ведомость, 

протокол вступительного испытания и лист ответа поступающего. 

7.10. Протоколы приема вступительных испытаний после утверждения 

директором ВНЦ РАН хранятся в личном деле поступающего. 

8. ПРОВЕДЕНИЕ ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ 

8.1.  Конкурсные вступительные испытания проводятся на русском языке. 

8.2.  Конкурсные вступительные испытания могут проводиться как в устной 

(собеседование), так и в письменной (по билетам) форме или с сочетанием указанных 

форм. 

8.3.  Уровень знаний поступающего оценивается по пятибалльной системе на 

«отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». Каждое 

вступительное испытание оценивается отдельно. 

8.4. При несоблюдении порядка проведения конкурсных вступительных 

испытаний члены экзаменационной комиссии, участвующие в проведении такого 

испытания, вправе удалить поступающего с места его проведения с составлением акта 

об удалении. В случае удаления поступающего с конкурсного вступительного 

испытания приемная комиссия возвращает поступающему принятые документы. 

8.5. Результаты проведения конкурсного вступительного испытания 

оформляются протоколом, в котором указывается вид такого испытания, название 

дисциплины, номер экзаменационного билета, перечень вопросов, а также 

фиксируются вопросы членов экзаменационной комиссии к поступающему; ставится 

оценка (прописью). 

На каждого поступающего ведется отдельный протокол. Протоколы приема кон-

курсных вступительных испытаний после утверждения хранятся в личном деле 

поступающего. 
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8.6.   Пересдача конкурсных вступительных испытаний не допускается. 

8.7.  Ознакомление с результатами конкурсных вступительных испытаний может 

проводиться в день их прохождения. 

8.8.  В случае несогласия с выставленной оценкой поступающий вправе подать 

апелляцию. 

8.9.  Апелляция рассматривается апелляционной комиссией, созданной по 

приказу директора. Рассмотрение апелляции не является пересдачей экзамена. В ходе 

рассмотрения апелляции проверяется только соблюдение установленного порядка 

проведения вступительного испытания и (или) правильность оценивания результатов 

экзамена. Порядок рассмотрения апелляций регламентирован Положением об 

апелляционной комиссии в ВНЦ РАН. Решение апелляционной комиссии является 

окончательной и пересмотру не подлежит. 

9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

9.1. Настоящее Положение утверждается приказом директора на основании 

решения Объединенного ученого совета ВНЦ РАН и действует до его отмены. 

9.2. В настоящее Положение могут быть внесены изменения и дополнения в 

соответствии с изменениями в нормативных документах Министерства образования и 

науки Российской Федерации, ФАНО и локальных нормативных актах ВНЦ РАН. 

9.3. Все изменения и дополнения в настоящее Положение должны быть 

письменно оформлены и утверждены директором ВНЦ РАН в установленном порядке. 

9.4. Настоящее Положение подлежит размещению на официальном сайте ВНЦ 

РАН в сети «Интернет» (http://vncran.ru/aspirantura/documents.php). 

9.5. Оригинал экземпляра настоящего положения хранится в ВНЦ РАН до его 

замены. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Приложение  

http://vncran.ru/aspirantura/documents.php
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ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО НАУЧНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ 

 

 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ НАУКИ 

ФЕДЕРАЛЬНЫЙ НАУЧНЫЙ ЦЕНТР  

«ВЛАДИКАВКАЗСКИЙ НАУЧНЫЙ ЦЕНТР РОССИЙСКОЙ АКАДЕМИИ НАУК» 

 

ПРОТОКОЛ № _____ 
заседания Экзаменационной комиссии 

« ____________________________»   20 __ г. 
по приему вступительного экзамена 

 
Направление подготовки______________ ________________ __________________ 

Направленность (профиль) программы___________ ___________________________ 
Отрасль науки _______________________________________ __________________ 

 
Состав комиссии утвержден приказом от __________________  20 _ г. № 

 

 

Председатель экзаменационной комиссии: 

 

________________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество обучающегося) 

Заданы вопросы: 

1. _________________________________________________ ________________ 
2. ______________________________________________________ _________________ 

3.__________________________________________________________________________ 
4.___________________________________________________________________________ 
5.___________________________________________________________________________ 
 
ПОСТАНОВИЛИ: считать, что _______________________  

(Фамилия, имя, отчество) 

Сдал (а) экзамен с оценкой ____________________________  

 

Председатель комиссии ________________ 

Члены комиссии:    ________________________ 

      _________________________ 

 

(Фамилия, имя, отчество) (ученое звание, ученая степень, должность и место работы) 

Члены экзаменационной 

комиссии: 1 

 

(Фамилия, имя, отчество) 

 

2.  

(ученое звание, ученая степень, должность и место работы) 

3. __________________________________________________________________________ 

4.___________________________________________________________________________ 
 

СЛУШАЛИ: 


