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[bookmark: bookmark2]1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Положение об экзаменационных комиссиях по проведению вступительных испытаний при приеме на обучение по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научных и научно- педагогических кадров в аспирантуре (далее – программы аспирантуры) Федерального государственного бюджетного учреждения науки Федеральный научный центр «Владикавказский научный центр Российской академии наук» (далее – ВНЦ РАН) определяет цели, задачи, состав и организацию работы экзаменационных комиссий по проведению вступительных испытаний при приеме на обучение по Программам аспирантуры ВНЦ РАН (далее экзаменационная комиссия), права и обязанности членов экзаменационной комиссии в период организации и проведения вступительных испытаний.
1.2. Настоящее положение подготовлено в соответствии с:
- Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
- Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152 - ФЗ «О персональных данных»;
- Приказом Министерства науки и высшего образования РФ от 20 октября 
2021 г. № 951 «Об утверждении федеральных государственных требований к структуре программ подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), условиям их реализации, срокам освоения этих программ с учётом различных форм обучения, образовательных технологий и особенностей отдельных категорий аспирантов (адъюнктов)»; 
- Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 18 апреля 2025 г. № 366 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам высшего образования - программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре»;
- Уставом ВНЦ РАН;
- иными локальными нормативными актами ВНЦ РАН.
1.3. Экзаменационные комиссии создаются в целях подготовки, проведения и оценки результатов вступительных испытаний при приеме на обучение по программам аспирантуры, проводимых ВНЦ РАН.
Экзаменационные комиссии формируются: 
- по специальным дисциплинам, соответствующим профилю программы аспирантуры (далее – специальная дисциплина); 
- по иностранному языку.
Экзаменационные комиссии по специальным дисциплинам формируются отдельно по каждой научной специальности.

2. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ 

2.1. Основная цель деятельности экзаменационной комиссии - обеспечение объективности оценки способностей и склонностей, поступающих на обучение по программам аспирантуры.
2.2. Основными задачами экзаменационной комиссии являются:
- обеспечение соблюдения установленных Конституцией Российской Федерации, другими федеральными нормативными правовыми актами прав граждан на образование;
- подготовка программ и материалов вступительных испытаний на основе федеральных государственных образовательных стандартов высшего образования по программам специалитета и (или) программ магистратуры;
- разработка критериев оценивания по каждому вступительному испытанию;
- проведение вступительных испытаний и проверке экзаменационных работ, поступающих;
- обеспечение объективности оценки знаний и способностей, поступающих на обучение по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре;
- корректность постановки заданий и вопросов в материалах вступительных испытаний, их соответствие программам вступительных испытаний.

3. [bookmark: _GoBack]СОСТАВ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ

3.1. Составы экзаменационных комиссий утверждаются приказом директора ВНЦ РАН.
3.2. Экзаменационные комиссии формируются из числа высококвалифицированных научно-педагогических и научных кадров ВНЦ РАН, соответствующих профилю предмета вступительного испытания.
3.3. Экзаменационная комиссия состоит из председателя и членов комиссии. 
3.4. Количественный состав экзаменационной комиссии – не менее 3 человек.
3.5. В состав экзаменационной комиссии могут включаться научно-педагогические работники других организаций.
3.6. Срок полномочий экзаменационных комиссий составляет один год.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ

4.1. Порядок организации вступительных испытаний, перечень, форма их проведения устанавливаются Правилами приема на обучение по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре ВНЦ РАН на соответствующий учебный год.
4.2. Расписание вступительных испытаний утверждается приказом директора ВНЦ РАН не позднее чем за 30 календарных дней до начала вступительных испытаний с указанием мест их проведения и доводится до сведения поступающих путем размещения на официальном сайте ВНЦ РАН.
4.3. Материалы вступительных испытаний составляются экзаменационной комиссией ежегодно в соответствии с программой вступительных испытаний на основе федеральных государственных образовательных стандартов высшего образования по программам специалитета или магистратуры.
4.4. Во время проведения вступительных испытаний допускается консультирование поступающих только в части формулировки вопроса в материалах вступительных испытаний.
4.5. Во время проведения вступительных испытаний поступающим запрещается иметь при себе и использовать средства связи.
4.6. При нарушении поступающим правил поведения во время проведения вступительных испытаний члены экзаменационной комиссии вправе удалить его с места проведения вступительного испытания с составлением акта об удалении.
4.7. Результаты вступительных испытаний объявляются на официальном сайте не позднее трех рабочих дней со дня проведения вступительного испытания.
4.8. Экзаменационная комиссия предоставляет в приемную комиссию отчетные документы по проведению вступительных испытании: экзаменационную ведомость, протокол вступительного испытания и лист ответа поступающего.
4.9. Протоколы приема вступительных испытаний после утверждения директором ВНЦ РАН хранятся в личном деле поступающего.

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЧЛЕНОВ ЭКЗАМЕНАЦИОННОЙ КОМИССИИ

5.1 Председатель экзаменационной комиссии организует работу комиссии, распределяет обязанности между ее членами, осуществляет контроль за работой экзаменационной комиссии в соответствии с настоящим Положением. 
5.2. Председатель экзаменационной комиссии имеет право:
- давать указания членам комиссии в рамках своих полномочий;
- принимать, по согласованию с экзаменационной комиссией, решения об организации работы экзаменационной комиссии в случае возникновения непредвиденных обстоятельств, препятствующих продолжению работы комиссии.
5.3. Председатель экзаменационной комиссии обязан:
- добросовестно выполнять возложенные на него функции в соответствии с настоящим Положением; 
- соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов и Инструкций;
- нести ответственность за корректность заданий, включаемых в экзаменационный билет, а также за правильность эталонных ответов.
- обеспечить соблюдение конфиденциальности персональных данных и режима информационной безопасности при проверке экзаменационных работ, хранении и передаче результатов проверки в приемную комиссию;
- нести ответственность за учет и сохранность экзаменационной документации, выданной членам экзаменационной комиссии для проведения вступительного испытания;
- своевременно информировать руководство приемной комиссии о возникающих проблемах и трудностях, которые могут привести к нарушению сроков проверки экзаменационных работ.
5.4. Члены экзаменационных комиссий имеют право: 
- получать разъяснения по вопросам, касающимся процедуры проверки экзаменационных работ, применения (использования) критериев оценивания выполнения экзаменационных работ, а также другие необходимые для работы материалы и документы;
-  требовать организации необходимых условий труда.
5.5 Члены экзаменационной комиссии обязаны: 
- обеспечить доброжелательную атмосферу и уважительное отношение всем поступающим во время проведения вступительных испытаний.;
- своевременно составлять материалы вступительных испытаний; 
- соблюдать конфиденциальность персональных данных поступающих и режим информационной безопасности; 
- соблюдать установленный порядок документооборота и хранения документов, материалов вступительных испытаний;
- незамедлительно в письменной форме информировать председателя приемной комиссии о случаях нарушения процедуры проведения вступительных испытаний;
- объективно и непредвзято проверять экзаменационные работы, придерживаясь установленных критериев оценивания выполнения заданий;
- профессионально и добросовестно выполнять возложенные на них функции, соблюдать нормы морали и права;


6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Настоящее Положение утверждается приказом директора на основании решения Объединенного ученого совета ВНЦ РАН и действует до его отмены.
6.2. В настоящее Положение могут быть внесены изменения и дополнения в соответствии с изменениями в нормативных документах Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, нормативных правовых актах и локальных актах ВНЦ РАН.
6.3. Все изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся решением Объединенного ученого совета ВНЦ РАН и  утверждаются приказом директора ВНЦ РАН.
6.4. Настоящее Положение подлежит размещению на официальном сайте ВНЦ РАН в сети «Интернет» (http://vncran.ru/aspirantura/documents.php).
6.5. Оригинал экземпляра настоящего положения хранится в ВНЦ РАН до его отмены.

Приложение

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ НАУКИ ФЕДЕРАЛЬНЫЙ НАУЧНЫЙ ЦЕНТР
«ВЛАДИКАВКАЗСКИЙ НАУЧНЫЙ ЦЕНТР РОССИЙСКОЙ АКАДЕМИИ НАУК»

УТВЕРЖДАЮ
директор ВНЦ РАН
________________ ФИО
«_____» ______________ 20____ г.


ПРОТОКОЛ №	
приема вступительного экзамена в аспирантуру 
«____» _____________	20_ г.
	Группа научных специальностей 
	
	

	Научная специальность
	
	



Экзаменационная комиссия, утвержденная приказом директора ВНЦ РАН от «____» ___________20______ г. № ________, в составе:
Председатель экзаменационной комиссии: 
члены комиссии:




приняла вступительный экзамен__________________________________________________
					(ФИО поступающего)
_____________________________________________________________________________

ВОПРОСЫ, ЗАДАННЫЕ ПОСТУПАЮЩЕМУ:
1.____________________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________
4. ___________________________________________________________________________
РЕШИЛИ: ____________________________________________________________________
					(ФИО поступающего)
сдал(а) вступительный экзамен с оценкой _________________________________________.

Председатель экзаменационной 
комиссии			        __________________
Члены комиссии:
				        __________________         
				       __________________         

				       __________________         
2

